ZARZADZENIE Nr 10/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 6 lutego 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia ,,Wniosku o przyznanie Srodkéw z Krajowego
Funduszu  Szkoleniowego na  ksztalcenie ustawiczne pracownikow
i pracodawcy” wraz z ,Zasadami przyznawania pracodawcy Srodkow
z Krajowego Funduszu Szkoleniowego”, obowiazujacymi w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie

Na podstawie art. 69a i 69b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie przyznawania srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 117)
oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XXXI1V/203/09
z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno
uchwalonego Uchwatlg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy w formie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (zwanego KFS) na finansowanie dziatan na rzecz
ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor Wniosku o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego na ksztatcenie
ustawiczne pracownikow i pracodawcy w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz Zasady przyznawania pracodawcy Srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego

obowiqzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie, stanowiace zatacznik nr 5 do ww. wniosku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 19 listopada 2024 r. Nr 31/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 9/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

wZasad organizacji stazu”

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. W sprawie szczegotowych warunkow odbywania stazu
przez bezrobotnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 142, poz. 1160) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego
Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady
Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie stazy, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Zasady organizacji stazu” w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 26 stycznia 2023 r. Nr 9/2023.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 8/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wniosku o organizacje¢ robot publicznych

Dziatajac na podstawie przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z poézn. zm.), a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie
organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztow z tytulu
optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 864 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z
dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacj¢ robot publicznych i zwigzanych z nimi refundacji cz¢sci kosztéw poniesionych z
tytulu wynagrodzenia, nagrod oraz optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne w zwigzku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie
wzor Wniosku o organizowanie robot publicznych w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 8 lipca 2024 r. Nr 21/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 7/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia ,,Zasad finansowania szkolen indywidualnych
obowiazujacych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie”

Na podstawie art. 40, art. 41, art. 43, art. 109a ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z
dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nast¢puje:

§1
W celu okreslenia zasad i mozliwosci finansowania i korzystania ze szkolen indywidualnych
przez osoby zarejestrowane w tut. Urzedzie jako bezrobotne i poszukujace pracy, wprowadzam
., Zasady finansowania szkolen indywidualnych obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Mogilnie” w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 25 stycznia 2024 r. Nr 8/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 6/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Zasad przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej zwanych
dofinansowaniem

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 475 z pdzn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $§rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 243 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogileniskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja
2018r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe przyznawanie srodkow finansowych Funduszu Pracy
oraz Europejskiego Funduszu Spolecznego osobom bezrobotnym, absolwentom centrum integracji
spolecznej, absolwentom klubow integracji spotecznej lub opiekunom na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (zwane ,,dofinansowaniem”), w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci - wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie ,, Zasady przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej” - W brzmieniu
okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wysoko$¢ dofinansowania - o ktorym mowa w § 1 - ze srodkéw Funduszu Pracy przyznanych
wedtug algorytmu, wynosi maksymalnie — 25 000,00 z}.
2. W przypadku innych programéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy, w tym programow
specjalnych oraz innych projektéw finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, kwota dofinansowania wynika¢ bedzie z zatozen danego programu/projektu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§4

Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 9 pazdziernika 2024 r. Nr 27/2024.

§5

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 5/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
» Wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla podmiotu prowadzacego dzialalno$é gospodarcza”

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 243 z p6Zzn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja
2018r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor wniosku o organizowanie powyzszej formy aktywizacji zawodowej dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia).

§2

1. Wysoko$¢ refundacji, o ktorej mowa w § 1 - ze $§rodkéw Funduszu Pracy przyznanych wedhlug
algorytmu - wynosi maksymalnie 35.000,00 zi na utworzone jedno stanowisko pracy.

2. W przypadku innych programow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy, w tym programow
specjalnych oraz innych projektéw finansowanych/wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, kwota dofinansowania wynikaé¢ bedzie z zatozen danego programu/

projektu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§4
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 29 listopada 2024 r. Nr 32/2024.

§5

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 4/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

W sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whniosku o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej do 30 roku Zycia

Dziatajac na podstawie art. 66n ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 121 § 32
ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr
521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy celem przyznania bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia, wprowadzam
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Mogilnie wzor Wniosku o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby

bezrobotnej do 30 roku Zycia w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 11 stycznia 2024 r. Nr 7/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 3/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wniosku 0 organizacje prac interwencyjnych

Dziatajac na podstawie przepisOw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z poézn. zm.), a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie
organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztow
z tytulu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 864 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje prac interwencyjnych i zwigzanych z nimi refundacji czesci kosztow poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagréd oraz oplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne w zwiazku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie
wzor Wniosku 0 organizowanie prac interwencyjnych w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 8 lipca 2024 r. Nr 20/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 2/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie: powolania komisji do sporzadzenia protokolu oceny dokumentacji
niearchiwalej podlegajacej brakowaniu oraz jej spisu

Dziatajac na podstawie Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedacej
zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz
na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisje do sporzadzenia protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu w sktadzie:

1) Katarzyna Drozdzynska-Gtowacka — przewodniczaca komisji,

2) Anna Barszcz - cztonek,

3) Monika Rewers-Lewandowska - cztonek,

4) Marek Mankiewicz - cztonek,

5) Monika Kolczynska — cztonek,

6) Magdalena Brillowska — cztonek.

§2
Komisja zobowigzana jest sporzadzi¢ protokot oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczone;j
do brakowania zgodnie z wzorami zalagczonymi do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt, stanowigcej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia
6 grudnia 2019 r.

§3
Protokoét oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania nalezy sporzadzi¢ do
dnia 31.05.2025 .

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 1/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie : przekazania akt do archiwum zakladowego

Dziatajac na podstawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedacych zatacznikami do Zarzadzenia nr
37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego
Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady
Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego
Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

zarzadzam co nastepuje:
§1
1) Przekazanie do zasobow archiwum zakladowego (skladnicy akt) spraw zakonczonych
z poszczegolnych stanowisk pracy, komorek organizacyjnych - w terminie do 30.11.2025 r.
2) Archiwizacji podlegaja akta spraw zakonczonych w 2022 r.
3) Odpowiedzialnych za terminowe przekazanie akt do archiwum czyni¢ Kierownikow

dziatow/referatow.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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