ZARZADZENIE Nr 45/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 22 grudnia 2025 r.

W sprawie: skrocenia czasu pracy w dniu 31 grudnia 2025 r. pracownikow zatrudnionych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata
Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogileniskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) 1 § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Skracam czas pracy Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie w dniu 31 grudnia 2025 r. (Sroda).
W tym dniu pracownicy na stanowiskach:
a) administracyjnych wykonuja prace w godzinach od 07.00 do 13.30, obstuga klientow odbywa si¢
od 07.00 do 13.00;
b) na stanowiskach robotniczych:
— sprzataczka (zatrudnienie na 1/1 etatu) wykonuje prace w godzinach od 07.00 do 13.30,
- sprzataczka (zatrudnienie na %2 etatu) wykonuje prac¢ w godzinach od 10.15 do 13.30,
- kierowca /robotnik gospodarczy wykonuje prace w godzinach od 06.30 do 13.00.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu administracyjno-organizacyjnego lub

osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 44/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie ,,Zasad finansowania
kosztow przejazdu”

Na podstawie art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz.
620 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 z dnia 5 czerwca 2025 r. Rady Powiatu Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
W celu okreslenia zasad dokonywania zwrotu kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem przez
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udzialu w formie
pomocy — wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Zasady finansowania kosztow

przejazdu”, w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzone na podstawie niniejszego zarzadzenia Zasady obowiazuja od dnia 1 stycznia 2026 roku
i nie majg zastosowania do zawartych umoéw oraz wnioskéw rozpatrzonych na podstawie Zasad
finansowania kosztow przejazdu w zwiqgzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
udziatu w formie pomocy obowiazujacych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Mogilnie w okresie od
05.06.2025 r. do 31.12.2025 r., z zastrzezeniem, ze dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia wniosku

o finansowanie kosztow przejazdu za miesigc grudzien 2025 r. w miesigcu styczniu 2026 .

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 43/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 9 grudnia 2025 r.

W sprawie: wyznaczenia 2 stycznia 2026 r. dniem wolnym od pracy dla pracownikow
zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata
Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogileniskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) 1 § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Wyznaczam dzien 2 stycznia 2026 r. (piatek) dniem wolnym od pracy dla pracownikoéw zatrudnionych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego lub
osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 42/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 5 grudnia 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia ,Regulaminu kontroli zewnetrznych
wykonywanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie”

Dziatajac na podstawie art. 360 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 roku, poz. 620) oraz § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwalg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32
ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu okreslenia organizacji, zasad, trybu i szczegdélowego zakresu przeprowadzanych czynno$ci
kontrolnych w ramach kontroli przyznanej formy pomocy, o ktérej mowa w art. 360 ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, wprowadzam ,, Regulamin kontroli zewnetrznych wykonywanych
przez Powiatowy Urzgd Pracy w Mogilnie”’, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Stanowisku ds. Kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 41/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 1 grudnia 2025 r.

w sprawie:  powolania Komisji do inwentaryzacji stanu paliwa oraz stanu Kkasy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje w sktadzie:
1) Katarzyna Drozdzynska-Gtowacka — przewodniczaca,
2) Anita Marczewska — cztonek,
3) Magdalena Brillowska — cztonek, w czg$ci dotyczacej spisu stanu gotowki i innych sktadnikow
bedacych w kasie Urzedu.

§2
1. Komisja dokona w dniu 31 grudnia 2025 r.
a) spisu stanu paliwa do samochodu stuzbowego Hyundai i30 — numer rejestracyjny CMG
80VR,
b) spisu stanu gotéwki i innych sktadnikow bedacych w kasie Urzedu.
2. Z powyzszych ustalen sporzadzi spis z natury/notatke stuzbowa.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczacej komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 40/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 25 listopada 2025 r.

W sprawie: wprowadzenia wskaznika podnoszacego wysokos¢ dodatku motywacyjnego za
miesigc listopad 2025 roku i ustalenia wysokosci dodatku motywacyjnego za
miesigc grudzien 2025 roku dla pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwalg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Na podstawie decyzji Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 pazdziernika 2025 r.
znak: DF-1.6020.61.2(2).2025.MW/KS w sprawie zwigkszenia maksymalnych kwot srodkéw Fun-
duszu Pracy na finansowanie dodatkéw do wynagrodzen oraz dodatkéw motywacyjnych wraz ze
sktadkami na ubezpieczenie, sktadkami na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy
i wptatami na Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikow Powiatowych Urzedéw Pracy Wo-
jewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie podnosi wy-
sokos$¢ przyznanych pracownikom PUP w Mogilnie dodatkéw motywacyjnych.

2. Biorac pod uwage powyzsze, w oparciu o posiadane §rodki finansowe, dodatki motywacyjne przy-
znane pracownikom PUP w Mogilnie w dniu 30.09.2025 r. (na podstawie pism AO.1150.3.1-
27.2025) na okres od 01.09.2025 r. do 30.11.2025 r. w oparciu o Karty oceny jakosci i efektywnosci
wykonywanej pracy, w miesiacu listopadzie podnosi si¢ o wskaznik 3,1 w stosunku do przyzna-
nych dodatkéw w miesiacu wrzesniu i pazdzierniku b.r. Na tej podstawie przyznana wcze$niej pra-
cownikom PUP na podstawie ww. pism wysoko$¢ dodatkéw motywacyjnych na miesigc listopad
2025 r. traci wazno$¢.

3. Ponadto, w oparciu o ocen¢ dokonang w Kartach oceny, o ktorych mowa w ust. 2, ustala si¢ wyso-
ko$¢ przyznanego pracownikom PUP w Mogilnie dodatku motywacyjnego za miesiac grudzien
2025 r. w wysokosci tozsamej jak w miesigcu listopadzie 2025 r.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu administracyjno-organizacyjnego lub
osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 39/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

W sprawie: wyznaczenia 10 listopada 2025 r. dniem wolnym od pracy dla pracownikow
zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajgc na podstawie art. 130 § 2, art. 151° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U z 2025 r. poz. 277) w zwiazku z art.1 pktl lit. j) ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (j.t. Dz. U. z 2025 r. poz. 296) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Z uwagi na fakt, iz dzien wolny od pracy okreslony w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy jako 1 listopada — Wszystkich Swietych, przypada w sobote, ktora zgodnie
z Regulaminem Pracy przyjetym w tut. Urzedzie jest dniem wolnym, wyznaczam jako dzien wolny
od pracy za powyzsze $wigto dla pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie 10 listopada
2025 r. (poniedzialek).

2. Wystapienie $wieta bedacego dniem wolnym od pracy w innym niz niedziela dniu, powoduje
zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy obnizenie wymiaru czasu pracy
pracownika w okresie rozliczeniowym o 8 godzin.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu administracyjno-organizacyjnego lub
osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 38/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 7 pazdziernika 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»Wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej”

Dziatajac na podstawie art. 147ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025
r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe przyznawanie srodkéw finansowych Funduszu Pracy
oraz Europejskiego Funduszu Spolecznego bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spoteczne;j,
absolwentowi klubu integracji spotecznej Iub poszukujacemu pracy niezatrudnionemu
i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalnosci, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor ,, Wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej”, stanowiacy

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 17 czerwca 2025 r. Nr 22/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 37/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 29 wrzesnia 2025 r.

w sprawie:  skrocenia czasu pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie w zwiazku
z potrzeba oszczednosci w okresie jesienno-zimowym zuzycia energii
elektrycznej i cieplnej

Dziatajac na podstawie § 19 ust. 10 Regulaminu Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 19/2023 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Mogilnie z dnia 10.05.2023 r. oraz § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwatg Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatui § 19 ust. 121 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Skraca si¢ godziny pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie w okresie od
14 pazdziernika 2025 r. do 27 marca 2026 r.
2. W okresie, o ktorym mowa w ust. 1 w dniach od poniedziatku do czwartku pracownicy zatrudnieni:
a) na stanowiskach administracyjnych wykonuja prace w godzinach od 07.00 do 14.30, obsluga
klientow odbywa si¢ od 07.30 do 14.00;
b) na stanowiskach robotniczych:
- sprzataczka (zatrudnienie na 1/1 etatu) wykonuje pracge w godzinach od 09.00 do 16.30,
- sprzataczka (zatrudnienie na % etatu) wykonuje prace w godzinach od 12.45 do 16.30,
- kierowca /robotnik gospodarczy wykonuje pracg w godzinach od 06.30 do 14.00.
3. W okresie, o ktorym mowa w ust. 1 w piatki pracownicy zatrudnieni:
a) na stanowiskach administracyjnych wykonuja prace w godzinach od 07.00 do 13.30, obsluga
klientow odbywa si¢ od 07.30 do 13.00;
b) na stanowiskach robotniczych:
— sprzataczka (zatrudnienie na 1/1 etatu) wykonuje prace w godzinach od 09.00 do 15.30,
- sprzataczka (zatrudnienie na % etatu) wykonuje prace w godzinach od 12.15 do 15.30,
- kierowca /robotnik gospodarczy wykonuje prace w godzinach od 06.30 do 13.00.

§2

We wskazanym w ust. 1 pkt 1 okresie pracownicy zachowuja prawo do pelnego wynagrodzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi ds. kadr.

§4
Zmiany, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia wchodza w zycie po uptywie 2-ch tygodni od
dnia podania ich do wiadomosci pracownikow.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 30/2024 z dnia 22 pazdziernika 2024 r.

§6

Niniegjsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 36/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 18 wrzesnia 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»Wniosku przedsiebiorstwa spolecznego o zawarcie umowy w sprawie
finansowania skladek na ubezpieczenie spoleczne za pracownikéw zagrozonych
wykluczeniem spolecznym”

Dziatajac na podstawie art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (tj. Dz. U. z 2025
r. poz. 806), art. 74 i art. 300 ust. 2 pkt 30) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie wzoru wniosku przedsigbiorstwa spotecznego
o finansowanie sktadek oraz trybu ich finansowania (Dz. U. z 2022 r. poz. 2219) oraz na podstawie § 6
Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XV/99/25 Rady Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na finansowanie przedsigbiorstwom spotecznym skladek na ubezpieczenie spoteczne za
pracownikow zagrozonych wykluczeniem spotecznym, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor ,, Wniosku przedsiebiorstwa spotecznego o zawarcie umowy w sprawie finansowanie
sktadek na ubezpieczenie spoleczne za pracownikow zagrozonych wykluczeniem spolecznym”™

w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 35/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 11 wrze$nia 2025 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej oceny pracownikéw zatrudnionych na

stanowiskach urzedniczych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie art. 28 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwatg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14
pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

. Wprowadzam obowigzek przeprowadzenia okresowej oceny Pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie.

. Okresowa ocena pracy Pracownikdéw zostanie przeprowadzona w IV kwartale 2025 r. na podstawie
obowiazujacego w tut. Urzedzie ,,Regulaminu dokonywania okresowej oceny kwalifikacyjnej
pracownikow samorzadowych PUP w Mogilnie”, ktéry zostal wprowadzony zarzadzeniem nr
10/2009 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 8 kwietnia 2009 r.

. Okres, za ktory sporzadzona bedzie ocena pracownicza to czas od 01.09.2023 r. do 31.08.2025 r.

§2

. Po przeprowadzeniu oceny pisemnej wszystkich podleglych pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych, oceniajgcy (kierownicy komorek organizacyjnych) zobowigzani sg do
przygotowania sprawozdania opisowego.

. Sprawozdanie opisowe przekazywane jest Dyrektorowi PUP.

. Termin przekazania pisemnego sprawozdania uptywa w dniu 29 grudnia 2025 r.

§3

Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Kierownikowi referatu administracyjno-
organizacyjnego, a w przypadku jego nieobecnosci — osobie petnigcej zastepstwo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 34/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»Wniosku o refundacje¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego pracy
niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepelnosprawnej”

Dziatajac na podstawie art. 154 ust. 1 pkt 11 2 oraz ust. 2 — 6 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.) oraz na podstawie § 6
Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XV/99/25 Rady Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego Ilub skierowanego poszukujacego pracy
niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;,
wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie wzor wniosku o organizowanie powyzszej

formy pomocy w brzmieniu okres§lonym w zatagczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 16 czerwca 2025 r. Nr 21/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 33/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia ,,Informacji dotyczacej warunkéw przyznawania pracodawcy
Srodkéw z rezerwy Krajowego Funduszu Szkoleniowego w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie”

Na podstawie art. 443 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.
z 2025 1. poz. 620) i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie przyznawania srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 117)
oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy stanowiacych rezerwe Krajowego Funduszu Szkoleniowego (zwanego KFS) na finansowanie
dzialan na rzecz ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcdéw, wprowadza sie:
1) Informacje dotyczqcq warunkow przyznawania pracodawcy srodkow z rezerwy Krajowego
Funduszu Szkoleniowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie - w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia,

2) zalaczniki od nr 1 do nr 6 do udostgpnionego na stronie www.praca.gov.pl ,, Wriosku

o przyznanie Srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow
ksztalcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy” — w brzmieniu okreslonym

w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 24 czerwca 2025 r. Nr 23/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 32/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 28 sierpnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie Zasad refundacji
kosztow opieki nad dzieckiem do 7. roku Zycia, a w przypadku dziecka
niepelnosprawnego do 18. roku Zycia lub osobq zalezng

Dziatajac na podstawie art. 146 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwatg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14
pkt 13) 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
W celu okreslenia zasad dokonywania osobie bezrobotnej, ktora podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa lub zostata skierowana przez Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie do innej formy pomocy,
refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 7. roku zycia a w przypadku dziecka niepetnosprawnego
do 18. roku zycia lub kosztow opieki nad osobg zalezng - wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie ,, Zasady refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 7. roku zycia a w przypadku dziecka
niepetnosprawnego do 18. roku zycia lub nad osobq zalezng” w brzmieniu okreslonym w zalaczniku

do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wprowadzone na podstawie niniejszego zarzadzenia Zasady wchodza w zycie z dniem
28 sierpnia 2025 r. i maja zastosowanie do wnioskow o refundacje kosztow opieki nad dzieckiem
lub osoba zalezna sktadanych od 28 sierpnia 2025 r.
2. Niniejsze Zasady nie maja zastosowania do wnioskow o finansowanie kosztow przejazdu
rozpatrzonych na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 31/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 22 sierpnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»Wniosku o organizacje¢ robot publicznych”

Dziatajac na podstawie art. 136 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwalg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14
pkt 13) 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwalg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje robot publicznych i zwigzanych z nimi refundacji czgsci kosztoéw poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagréod oraz oplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku
z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wzor Wniosku o organizowanie robot publicznych w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 16 czerwca 2025 r. Nr 20/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 30/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 22 sierpnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whiosku o organizacje prac interwencyjnych

Dziatajac na podstawie art. 135 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwalg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14
pkt 13) 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje prac interwencyjnych i zwigzanych z nimi refundacji czg¢éci kosztow poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagrod oraz optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku
z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»Wniosek o organizowanie prac interwencyjnych” w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 12 czerwca 2025 r. Nr 19/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 29/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 22 sierpnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie ,,Wniosku o zawarcie
umowy o zorganizowanie stazu 20257

Dziatajac na podstawie art. 114 ust. 6 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw odbywania stazu przez
bezrobotnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 142, poz. 1160) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025
r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie stazy, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu 2025 w brzmieniu
okreslonym

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 10 czerwca 2025 r. Nr 17/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 28/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

W sprawie: powolania komisji upowaznionej do odbioru przeprowadzonych prac remontowych
w skladnicy akt Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie;

Dziatajac na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powoluje Komisje do dokonania odbioru przeprowadzonych prac remontowych w skladnicy akt
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie, zrealizowanych przez PHU BUD-MAR Marek Stablewski,
Padniewko 37, 88-300 Mogilno, zgodnie z zawartag umowg z dnia 29.07.2025 r.;
2. W sktad Komisji powotuje:
1) Panig Katarzyng¢ Drozdzynska-Glowacka — przewodniczaca,
2) Pana Marka Mankiewicza — cztonka,
3) Pana Mariusza Gorzynskiego — cztonka.

§2
Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:
1. Sprawdzenie zgodnos$ci zakresu wykonanych prac zumowg zawarta z Wykonawca wskazanym
w § 1 ust. 1.
2. Sporzadzenie protokolow odbioru.
3. W przypadku wykrycia wad, wskazanie terminu do ich naprawy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 27/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 17 lipca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whiosku o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej

Dziatajac na podstawie art. 208 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z
2025 r. poz. 620) oraz § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XV/99/25
Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z
dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy celem przyznania bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie Wniosek o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej w

brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 24 stycznia 2025 r. Nr 4/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

chErTﬁR
Ny

Ewa Stizelecka
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ZARZADZENIE Nr 26/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 15 lipca 2025 r.

W sprawie: powolania komisji do prowadzenia postepowania dotyczacego przygotowania,
oceny i wyboru jednostki do realizacji warsztatow szkoleniowych pracownikow
PUP w Mogilnie uczestniczacych w projekcie pn. ,,Zdrowi pracownicy
samorzadowi Powiatu Mogilenskiego”

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatlg Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwalg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $srodkéw finansowych, posiadanych
w ramach realizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie projektu pn. ,,Zdrowi pracownicy
samorzadowi Powiatu Mogilenskiego” (wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
EFS+, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027,
Priorytetu 8 Fundusze Europejskiego na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia
spolecznego, Dziatania 08.08 Wsparcie w obszarze zdrowia), na realizacje zamoOwienia warsztatow
szkoleniowych dla pracownikow PUP w Mogilnie biorgcych udzial w ww. projekcie, powotuje komisje
w sktadzie:

1) Pani Katarzyna Drozdzynska-Gtowacka — Przewodniczaca komisji,

2) Pani Paulina Fabijanska — Cztonek komisji,

3) Pani Magdalena Brillowska — Cztonek komisji,

4) Pan Marek Mankiewicz — Cztonek komisji,
do prowadzenia postgpowania dotyczacego przygotowania, oceny i wyboru jednostki do realizacji
warsztatow szkoleniowych pracownikow PUP w Mogilnie uczestniczacych w projekcie pn. ,,Zdrowi
pracownicy samorzadowi Powiatu Mogilenskiego™.

§2
Przed przystgpieniem do oceny ztozonych ofert w prowadzonym postepowaniu, kierownik jednostki
oraz kazdy z czlonkow komisji sktada o$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
z Wykonawcami biorgcymi udzial w postgpowaniu, o ktorym mowa w § 1.

§3
1. Komisja jest zespotem pomocniczym Dyrektora PUP, powolanym do oceny ofert oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Dyrektora PUP, czynno$ci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania, o ktorym mowa w § 1.
2. Komisja w szczeg6lnosci przedstawia Dyrektorowi PUP wyniki oceny ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowanie o udzielenie zamowienia, o ktorym
mowa w § 1.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego.

§5

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 25/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 14 lipca 2025 r.

w sprawie: powolania komisji ds. opiniowania i oceny wnioskow o przyznanie jednorazowo
srodkow na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie srodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego osobie bezrobotnej, absolwentowi centrum
integracji spolecznej, absolwentowi klubow integracji spotecznej lub poszukujacemu pracy
niezatrudnionemu
i niewykonujacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetlnosprawnej jednorazowo
srodkéw na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej (zwane ,,dofinansowaniem podjecia dziatalnosci
gospodarczej”), w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem tej dziatalnosci, powotuje komisje w skladzie:

1) Pani Anna Barszcz — Przewodniczaca komisji,

2) Pani Marek Mankiewicz — Cztonek komisji,

3) Pan Mariusz Andruszczak — Cztonek komisji,

4) Pan Patryk Tomaszewski — Cztonek komisji.
do opiniowania wnioskow sktadanych przez osoby uprawnione, ubiegajace si¢ o srodki finansowe
na wskazane wyzej dofinansowanie.

2. W razie nieobecnosci w pracy dwoch czlonkéw ze skladu podstawowego, sktad komisji ds.
opiniowania wnioskdw o przyznanie jednorazowo $rodkow na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej zostaje uzupeklniony przez pracownikow wskazanych przez Dyrektora PUP.

3. W pracach komisji do opiniowania wnioskdw wymagany jest udzial minimum 3 osob.

§2
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP przy rozpatrywaniu wnioskOw o przyznanie
jednorazowo srodkow, o ktorych mowa w § 1 na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

§3
Do zadan komisji nalezy:

1. Opiniowanie wnioskow o przyznanie jednorazowo srodkow, o ktéorych mowa w § 1 na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej.

2. Ocena wnioskéw w oparciu o kryteria oceny wskazane w Karcie oceny wniosku o przyznanie
dofinasowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, stanowiacej zatagcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Posiedzenia komisji ustalane sg przez Przewodniczacego komisji.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§5
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 10 pazdziernika 2024 r. Nr 29/2024.

§6

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

DYREKTOR —
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ZARZADZENIE Nr 24/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 9 lipca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia Polityki Antykorupcyjnej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sig¢ ,,Polityke Antykorupcyjng w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Mogilnie”, zwang Politykq
Antykorupcyjng, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
do zapoznania si¢ z uregulowaniami zawartymi w Polityce Antykorupcyjnej i stosowania ich w
codziennej pracy.

§3
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad przestrzeganiem Polityki Antykorupcyjnej powierza si¢
Kierownikowi  Referatu  Administracyjno-Organizacyjnego oraz  kierownikom  komorek
organizacyjnych
w PUP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYHE{(T“R .

h

| 4
|

Ewa Sthzeled ka



ZARZADZENIE Nr 23/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 czerwca 2025 r.

W sprawie: wprowadzenia ,,Informacji dotyczacej warunkow przyznawania pracodawcy Srodkow z
rezerwy Krajowego Funduszu Szkoleniowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Mogilnie”

Na podstawie art. 443 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 620) i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie przyznawania srodkoéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 117)
oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy stanowiacych rezerwe Krajowego Funduszu Szkoleniowego (zwanego KFS) na finansowanie
dziatan na rzecz ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcow,
wprowadza sig:
1) Informacje dotyczgcq warunkow przyznawania pracodawcy srodkow z rezerwy Krajowego
Funduszu Szkoleniowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie - w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia,

2) zalaczniki od nr 1 do nr 6 do udostgpnionego na stronie www.praca.gov.pl ,, Wriosku

o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow
ksztalcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy” — w brzmieniu okreSlonym w
zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 9 wrzesnia 2024 r. Nr 25/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.


http://www.praca.gov.pl/

ZARZADZENIE Nr 22/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 17 czerwca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej”

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 ust. 1 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. w zwiazku z art. 147 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe przyznawanie srodkow finansowych Funduszu Pracy
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego bezrobotnym, absolwentom centrum integracji spotecznej,
absolwentom klubu integracji spolecznej lub poszukujgcym pracy niezatrudnionym i niewykonujacym
innej pracy zarobkowej opiekunom osoby niepelnosprawnej na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w
tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dzialalno$ci, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie wzoér ,,Wniosku o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej” (wzor wniosku stanowi zalacznik do niniejszego

zarzadzenia).

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 24 stycznia 2025r. Nr 6/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

DYH’E{(T@‘R



ZARZADZENIE Nr 21/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 16 czerwca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
» Wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego
pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepelnosprawnej ”

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 ust. 1 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. w zwiazku z art. 154 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub poszukujacego pracy, wprowadzam
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie wzor wniosku o organizowanie powyzszej formy pomocy

(wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 24 stycznia 2025r. Nr 5/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 20/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 16 czerwca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
»wniosku o organizowanie robot publicznych”

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 ust. 1 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. w zwiazku z art. 136 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacj¢ robodt publicznych i zwigzanych z nimi refundacji czesci kosztow poniesionych na
wynagrodzenia, nagrody oraz skladki na ubezpieczenia spoteczne w zwiazku z zatrudnieniem
skierowanego bezrobotnego, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie wzor Whriosku

o organizowanie robot publicznych (wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 3 lutego 2025r. Nr 8/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 19/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 12 czerwca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whiosku o organizacje prac interwencyjnych

Dziatajac na podstawie art. 135 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwalg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14
pkt 13) 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje prac interwencyjnych i zwigzanych z nimi refundacji czg¢éci kosztow poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagréd oraz oplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne w zwiazku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie
. Wniosek

0 organizowanie prac interwencyjnych” w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 24 stycznia 2025 r. Nr 3/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 18/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 10 czerwca 2025 .

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu wynagradzania pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie”

Na podstawie art. 77> Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( tj. Dz. U. 2025 r. poz. 277)
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1153), rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1638 z p6zn. zm.) oraz na
podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwalg Nr XV/99/25
Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu
Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 .

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam  ,, Regulamin  wynagradzania  pracownikow  Powiatowego  Urzedu  Pracy

w Mogilnie” w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. kadr oraz gtéwnemu ksiggowemu.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie Nr 22/2023 z dnia 26 czerwca 2023 r.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie w po uptywie dwoch tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikéw, z moca obowigzujaca od 1 czerwca 2025 r.



ZARZADZENIE Nr 17/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 10 czerwca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie ,,Wniosku o zawarcie
umowy o zorganizowanie stazu 20257

Dziatajac na podstawie art. 114 ust. 6 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i sluzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw odbywania stazu przez
bezrobotnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 142, poz. 1160) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w
Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025
r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie stazy, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu 2025 w brzmieniu
okreslonym

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 3 lutego 2025 r. Nr 9/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 16/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 9 czerwca 2025 r.

W sprawie: wyznaczenia 20 czerwca 2025 r. dniem wolnym od pracy dla pracownikow
zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata
Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilefiskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) 1 § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Wyznaczam dzien 20 czerwea 2025 r. (piatek) dniem wolnym od pracy dla pracownikow zatrudnionych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego lub
osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 15/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 2 czerwca 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Mogilnie ,,Zasad finansowania
kosztow przejazdu w zwiazku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udzialu w formie pomocy”

Na podstawie art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz.
620) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25
z dnia 5 czerwca 2025 r. Rady Powiatu Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z
dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
W celu okres$lenia zasad dokonywania zwrotu kosztow przejazdu osobie, ktdora na podstawie
skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie, inng prace zarobkows lub udziat w formie
pomocy - poza miejscem zamieszkania i dojezdza do tych miejsc — wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy
w Mogilnie ,, Zasady finansowania kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy”, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§2
1. Wprowadzone na podstawie niniejszego zarzadzenia Zasady wchodzg w zycie z dniem 2 czerwca
2025 r. i maja zastosowanie do wnioskow o finansowanie kosztow przejazdu i rozliczen faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu sktadanych od 2 czerwca 2025 r. dotyczacych finansowania

i wyptaty kosztow przejazdu od 2 czerwca 2025 r.
2. Niniejsze Zasady nie majg zastosowania do wnioskow o finansowanie kosztow przejazdu
rozpatrzonych na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 14/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 15 kwietnia 2025 r.

W sprawie: wyznaczenia 18 kwietnia 2025 r. i 2 maja 2025 r. dniami wolnymi od pracy dla
pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajgc na podstawie art. 130 § 2, art. 151° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U z 2025 1. poz. 277) w zwigzku z art.1 pktl lit. ) ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (j.t. Dz. U. z 2025 r. poz. 296) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz
§ 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu
Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wyznaczam dzien 18 kwietnia 2025 r. (piatek) dniem wolnym od pracy dla pracownikdéw
zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie.

2. Z uwagi na fakt, iz dzien wolny od pracy okreslony w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy jako 3 Maja — Swieto Narodowe Trzeciego Maja, przypada w sobote, ktora
zgodnie z Regulaminem Pracy przyjetym w tut. Urzedzie jest dniem wolnym, wyznaczam jako dzien
wolny od pracy za powyzsze $wigto dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie 2
maja 2025 r. (piatek).

Wystgpienie §wieta bedacego dniem wolnym od pracy w innym niz niedziela dniu, powoduje
zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy obnizenie wymiaru czasu pracy
pracownika w okresie rozliczeniowym o 8 godzin.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu administracyjno-organizacyjnego lub
osobie zastepujacej w sprawach ds. kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 13/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 marca 2025 r.

w sprawie: planu kontroli wewnetrznej na 2025 rok w wybranych komérkach w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.), Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. U. MF 2009 Nr 15,
poz. 84), a takze na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwalg Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam plan kontroli wewngtrznej na 2025 rok w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Powotuje zesp6t kontrolujacy w sktadzie:
1) Pan Marek Mankiewicz — przewodniczacy zespotu,
2) Pani Katarzyna Drozdzynska-Gtowacka — czlonek zespotu,
3) Pani Monika Zielinska — cztonek zespotu,
4) Pan Leszek Bernaciak — cztonek zespotu,
do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych zgodnie z zakresem kontroli opisanym w zataczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
2. Sktad zespotu kontrolujacego w uzasadnionych przypadkach moze ulec zmianie.

§3
1. Obowiazkiem kierownika kontrolowanej komorki jest zapewnienie zespotowi kontrolujacemu
odpowiednich warunkow do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia kontroli, poprzez:
1) udostegpnienie zagdanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
2) zobowiazanie pracownikow do udzielania wyjasnien.
2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowigzujacych w tut. Urzedzie.

§4
1.W trakcie dokonywania czynnosci kontrolnych kontrolujacy ma prawo do:
1) wstepu do pomieszczenia komorki kontrolowanej,
2) wgladu do wszelkich dokumentoéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
3) sporzadzania odpisow i wyciggdéw z tych dokumentow,
4) uzyskiwania od pracownikow komorki kontrolowanej wyjasnien (ustnych i pisemnych),
5) przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnych o$wiadczen.
2. Kontrolowany moze w trakcie kontroli :
1) sktada¢ pisemne lub ustne o§wiadczenia,
2) odmoéwié podpisania protokotu kontroli,
3) zglosi¢ pisemne zastrzezenia do protokotu kontroli,
4) zglosi¢ zastrzezenia do kierownika jednostki.



§5
1. Obowiazkiem zespotu kontrolujacego jest:
1) rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
2) rzetelne dokumentowanie kontroli,
3) w razie stwierdzenia nieprawidtowos$ci — ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz wskazanie osob lub
czynnikow za nie odpowiedzialnych,
4) w razie stwierdzenia przysporzen pracy Urzedu wartosci dodatnich — wskazanie 0s6b lub czynnikow,
ktore si¢ do nich przyczynity,
5) sporzadzenie protokotu kontroli.
2. Do obowigzkow kontrolowanego nalezy:
1) uczestniczenie w czynno$ciach kontrolnych,
2) udostepnianie zespotowi kontrolujacemu niezbgdnej dokumentacji,
3) udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

§6
1. Z przeprowadzonej kontroli zespot kontrolny sporzadza protokoét. W protokole kontrolujacy winni
przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposob rzetelny, zwigzly i przejrzysty oraz zgodny ze stanem
faktycznym.
2. Ustalenia kontroli zawarte w protokole, winny okres§la¢ fakty stanowiace podstawe do oceny
dzialalnos$ci kontrolowanego stanowiska pracy, a w szczegoélnosci konkretne nieprawidlowosci
i uchybienia, ich przyczyny i skutki oraz osoby lub czynniki odpowiedzialne za ich powstanie.
Ponadto protokét winien zawiera¢ rowniez zalecenia w zakresie S$rodkow zaradczych celem
wyeliminowania nieprawidtowos$ci i zapobiezenia im w przysztosci.
3. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) imiona i nazwiska kontrolujacych,
2) nazwe komorki kontrolowanej,
3) imi¢ i1 nazwisko kierownika komorki kontrolowanej,
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) zakres kontroli,
6) okres objety kontrola,
7) wyniki kontroli,
8) zalecenia pokontrolne (w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci 1 konieczno$ci ich
wyeliminowania oraz zapobiezenia wystapienia w przysztosci),
9) klauzule o powiadomieniu kierownika komorki kontrolowanej o przystlugujacym mu prawie, trybie
i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen ujetych w protokole kontroli,
10) podpisy kontrolujacych i kierownika komorki kontrolowanej, a w przypadku odmowy podpisu przez
kierownika komorki kontrolowanej — wzmianke o odmowie podpisania protokotu.
4. Protokdt sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden przeznaczony jest dla kierownika komorki
kontrolowanej a jeden pozostaje w rejestrze kontroli wewnetrznych znajdujacym si¢ u kierownika
referatu administracyjno-organizacyjnego.

§7
Sporzadzony przez zesp6t kontrolny protokot, przewodniczacy zespotu kontrolujacego lub w przypadku
jego nieobecnosci cztonek zespotu, przedktada dyrektorowi Urzedu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 12/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 20 marca 2025 r.

w sprawie:  wydluZenia terminu rozstrzygniecia naboru i rozpatrzenia wnioskow z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego zlozonych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), a takze na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, §
19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu
Powiatu Mogilefiskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wydluzam termin rozstrzygnigcia naboru 1 rozpatrzenia wnioskdw o przyznanie S$rodkow
z Krajowego Funduszu Szkoleniowego na ksztalcenie ustawiczne pracownikow i pracodawcy do dnia

20.04.2025 r.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 11/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 19 marca 2025 r.

w sprawie: powolania komisji likwidacyjnej uszkodzonych, zuzytych i zbednych skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu w Mogilnie, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja
2018 r. oraz zgodnie
z Uchwata Nr 82/11 Zarzadu Powiatu w Mogilnie z dnia 12 lipca 2011 r. w sprawie gospodarowania zbednym
mieniem ruchomym Powiatu Mogilenskiego

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisje likwidacyjng uszkodzonych, zuzytych i zbgdnych sktadnikoéw rzeczowych majatku
ruchomego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie w sktadzie:

1. Pan Leszek Bernaciak - przewodniczacy,

2. Pan Marcin Walkowiak - cztonek,

3. Pan Mariusz Gorzynski — cztonek.

§2

1. Likwidacji podlega sprzet informatyczny powyzej 3500,00 zt (wykazany w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia w tabeli 1). Wskazany sprzegt posiada przestarzale parametry techniczne i
dlatego nie jest juz wykorzystywany w pracy tut. Urzedu Pracy. Z tej przyczyny pismem Starosty
Mogilenskiego nr OR.033.3.2025 z dnia 05.03.2025 r. zostal przeznaczony do likwidacji.

2. Likwidacji podlega takze trwale uszkodzony sprzet informatyczny bedacy na wyposazeniu
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie o wartosci poczatkowej powyzej 3500,00 zt (wykazany w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia w tabeli 2), ktory zgodnie z pismem Starosty Mogilenskiego
nr OR.033.3.2025 z dnia 05.03.2025 r. zostat przeznaczony do likwidacji.

3. Ponadto likwidacji podlegaja uszkodzone, zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
ponizej 3500,00 zt (wykazane w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia w tabeli 3), ktore na skutek
posiadania przestarzatych parametrow technicznych i brak ergonomii nie sa wykorzystywane w procesie
pracy oraz na skutek uszkodzen, posiadania wad lub zniszczen powoduja, ze ich dalsze uzytkowanie
przez jego uzytkownikow jest niemozliwe z uwagi na bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa w
srodowisku pracy.

§3

1. Likwidacja sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, 2 i 3 winna by¢ dokonana do dnia
30 wrzesnia 2025 r.
2. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot (w 3 egzemplarzach) zawierajacy
nastepujace dane:

- date zniszczenia,

- nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego,

- przyczyng zniszczenia,

- imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;j.



3. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej przekazuje po 1-ym egzemplarzu protokotu, o ktérym mowa
w pkt 2 Gléwnemu Ksiggowemu i Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego w tut.

Urzedzie.
§4

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji.

§5

Ninigjsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 10/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 6 lutego 2025 r.

w sprawie:  wprowadzenia i zatwierdzenia ,,Wniosku o przyznanie Srodkéw z Krajowego
Funduszu  Szkoleniowego na  Kksztalcenie ustawiczne pracownikow
i pracodawcy” wraz z ,Zasadami przyznawania pracodawcy Srodkow
z Krajowego Funduszu Szkoleniowego”, obowiazujacymi w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie

Na podstawie art. 69a i 69b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie przyznawania srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 117)
oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XXXI1V/203/09
z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno
uchwalonego Uchwatlg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy w formie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (zwanego KFS) na finansowanie dziatan na rzecz
ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor Wniosku o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego na ksztatcenie
ustawiczne pracownikow i pracodawcy w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz Zasady przyznawania pracodawcy Srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego

obowiqzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie, stanowigce zatacznik nr 5 do ww. wniosku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 19 listopada 2024 r. Nr 31/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 9/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie

wZasad organizacji staiu”

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 475 z pdzn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegotowych warunkow odbywania stazu
przez bezrobotnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 142, poz. 1160) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego
Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady
Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie stazy, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Zasady organizacji stazu” w brzmieniu okre§lonym w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 26 stycznia 2023 r. Nr 9/2023.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 8/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wniosku o organizacje¢ robot publicznych

Dziatajac na podstawie przepisOw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdézn. zm.), a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie
organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztéw z tytutu
optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 864 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z
dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje¢ robot publicznych i zwigzanych z nimi refundacji czesci kosztéw poniesionych z
tytulu wynagrodzenia, nagrod oraz optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne w zwiazku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wzor Whniosku o organizowanie robot publicznych w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 8 lipca 2024 r. Nr 21/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 7/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia ,,Zasad finansowania szkolen indywidualnych
obowiazujacych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie”

Na podstawie art. 40, art. 41, art. 43, art. 109a ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych warunkdéw
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z
dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nast¢puje:

§1
W celu okreslenia zasad 1 mozliwo$ci finansowania i korzystania ze szkolen indywidualnych
przez osoby zarejestrowane w tut. Urzedzie jako bezrobotne i poszukujace pracy, wprowadzam
., Zasady finansowania szkolen indywidualnych obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Mogilnie” w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej

lub osobie zastepujace;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 25 stycznia 2024 r. Nr 8/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 6/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Zasad przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej zwanych
dofinansowaniem

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $§rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 243 z pdzn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja
2018 .

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe przyznawanie srodkow finansowych Funduszu Pracy
oraz Europejskiego Funduszu Spolecznego osobom bezrobotnym, absolwentom centrum integracji
spolecznej, absolwentom klubow integracji spotecznej lub opiekunom na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (zwane ,,dofinansowaniem”), w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci - wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie ,, Zasady przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej” - w brzmieniu
okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wysoko$¢ dofinansowania - o ktérym mowa w § 1 - ze $rodkéw Funduszu Pracy przyznanych
wedtug algorytmu, wynosi maksymalnie — 25 000,00 z}.
2. W przypadku innych programéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy, w tym programow
specjalnych oraz innych projektéw finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, kwota dofinansowania wynika¢ bedzie z zalozen danego programu/projektu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§4

Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 9 pazdziernika 2024 r. Nr 27/2024.

§5

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 5/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
» Wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla podmiotu prowadzacego dzialalno$é gospodarcza”

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.), a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 243 z p6Zzn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwata Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 1 § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja
2018 .

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie wzor wniosku o organizowanie powyzszej formy aktywizacji zawodowej dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia).

§2

1. Wysoko$¢ refundacji, o ktorej mowa w § 1 - ze $§rodkdéw Funduszu Pracy przyznanych wedhlug
algorytmu - wynosi maksymalnie 35.000,00 zt na utworzone jedno stanowisko pracy.

2. W przypadku innych programow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy, w tym programow
specjalnych oraz innych projektéw finansowanych/wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, kwota dofinansowania wynika¢ bedzie z zalozen danego programu/

projektu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§4
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 29 listopada 2024 r. Nr 32/2024.

§5

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 4/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whiosku o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej do 30 roku Zycia

Dziatajac na podstawie art. 66n ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 121 § 32
ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr
521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy celem przyznania bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia, wprowadzam
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie wzor Wniosku o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby

bezrobotnej do 30 roku zZycia w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 11 stycznia 2024 r. Nr 7/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 3/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
wniosku o organizacje¢ prac interwencyjnych

Dziatajac na podstawie przepisOw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z poézn. zm.), a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie
organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztow
z tytulu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 864 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu, § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje prac interwencyjnych i zwigzanych z nimi refundacji czesci kosztow poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagrdéd oraz oplaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwiagzku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie
wzor Wniosku o organizowanie prac interwencyjnych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 8 lipca 2024 r. Nr 20/2024.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 2/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie: powolania komisji do sporzadzenia protokolu oceny dokumentacji
niearchiwalej podlegajacej brakowaniu oraz jej spisu

Dziatajac na podstawie Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedacej
zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz
na podstawie § 5 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr
XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18
z dnia 16 maja 2018 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisje do sporzadzenia protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu w sktadzie:

1) Katarzyna Drozdzynska-Glowacka — przewodniczaca komisji,

2) Anna Barszcz - cztonek,

3) Monika Rewers-Lewandowska - cztonek,

4) Marek Mankiewicz - cztonek,

5) Monika Kolczynska — cztonek,

6) Magdalena Brillowska — cztonek.

§2
Komisja zobowigzana jest sporzadzi¢ protokot oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczone;j
do brakowania zgodnie z wzorami zalagczonymi do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt, stanowigcej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia
6 grudnia 2019 r.

§3
Protokét oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania nalezy sporzadzi¢ do
dnia 31.05.2025 r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 1/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie : przekazania akt do archiwum zakladowego

Dziatajac na podstawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedacych zatacznikami do Zarzadzenia nr
37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz na podstawie § 5 Statutu Powiatowego
Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XXXIV/203/09 z dnia 22 maja 2009 r. Rady
Powiatu oraz § 19 ust. 12 i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego PUP Mogilno uchwalonego
Uchwatg Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 521/18 z dnia 16 maja 2018 r.

zarzadzam co nastepuje:
§1
1) Przekazanie do zasobow archiwum zakladowego (skladnicy akt) spraw zakonczonych
z poszczegolnych stanowisk pracy, komorek organizacyjnych - w terminie do 30.11.2025 r.
2) Archiwizacji podlegaja akta spraw zakonczonych w 2022 r.
3) Odpowiedzialnych za terminowe przekazanie akt do archiwum czyni¢ Kierownikow

dziatow/referatow.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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