ZARZADZENIE Nr 7/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 10 lutego 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Wniosku o zawarcie umowy
o0 zorganizowanie stazu 2026

Dziatajac na podstawie art. 114 ust. 6 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.), a takze na podstawie rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 pazdziernika 2025 r. w sprawie szczego6towego sposobu
1 trybu organizowania stazu dla bezrobotnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1536) oraz na podstawie § 6 Statutu
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwatag Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu
Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie §rodkéw finansowych Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie stazy, wprowadzam w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie ,, Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu 2026” w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 22 sierpnia 2025 r. Nr 29/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 6/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 21 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia i zatwierdzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie
Whiosku o organizacje prac interwencyjnych

Dziatajac na podstawie art. 135 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w
Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.
oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
uchwalonego Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Majac na uwadze racjonalne, gospodarne i celowe wydatkowanie $rodkoéw finansowych Funduszu
Pracy na organizacje prac interwencyjnych i zwigzanych z nimi refundacji czg¢éci kosztow poniesionych
z tytulu wynagrodzenia, nagréd oraz oplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne w zwiazku z
zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie
»Wniosek o organizowanie prac interwencyjnych” w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 22 sierpnia 2025 r. Nr 30/2025.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 5/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie: okreslenia sposobu przygotowania i wysylki korespondencji w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie za posrednictwem e-Doreczen

Na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 z dnia 5
czerwca 2025 r. Rady Powiatu Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z
dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
W celu okreslenia sposobu przygotowania i wysytki korespondencji za posrednictwem e-Dorgczen —
wprowadza si¢ w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Mogilnie Informacje dotyczqcq postgpowania
z dokumentacjq kierowang do wysytki, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom referatéw/dziatu i samodzielnym stanowiskom pracy.

§3

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



ZARZADZENIE Nr 4/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 12 stycznia 2026 r.

w sprawie:  powolania komisji do sporzadzenia protokolu oceny dokumentacji
niearchiwalej podlegajacej brakowaniu oraz jej spisu

Dziatajac na podstawie Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedace;j
zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz
na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwalg Nr XV/99/25
z dnia 5 czerwca 2025 r. Rady Powiatu Mogileniskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu
Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje komisje do sporzadzenia protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajace;j
brakowaniu w sktadzie:

1) Katarzyna Drozdzynska-Glowacka — przewodniczaca komisji,

2) Anna Barszcz - cztonek,

3) Monika Rewers-Lewandowska - cztonek,

4) Marek Mankiewicz - cztonek,

5) Monika Kolczynska — cztonek.

§2
Komisja zobowigzana jest sporzadzi¢ protokot oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
do brakowania zgodnie z wzorami zalaczonymi do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt, stanowiacej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia
6 grudnia 2019 r.

§3
Protokdét oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania nalezy sporzadzi¢ do
dnia 29.05.2026 r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 3/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 12 stycznia 2026 r.

w sprawie: przekazania akt do archiwum zakladowego

Dziatajac na podstawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt bedacych zatacznikami do Zarzadzenia nr
37/2019 Dyrektora PUP w Mogilnie z dnia 6 grudnia 2019 r. oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego
Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwala Nr XV/99/25 z dnia 5 czerwca 2025 r. Rady Powiatu
Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwalg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 1.

zarzadzam co nastepuje:
§1
1) Przekazanie do zasobow archiwum zakladowego (sktadnicy akt) spraw zakonczonych
z poszczegolnych stanowisk pracy, komorek organizacyjnych - w terminie do 30.11.2026 r.
2) Archiwizacji podlegaja akta spraw zakonczonych w 2023 .
3) Odpowiedzialnych za terminowe przekazanie akt do archiwum czyni¢ Kierownikow

dzialow/referatéw oraz Samodzielne stanowiska pracy w PUP.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARZADZENIE Nr 2a/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie: zatwierdzenia planu finansowego Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie

Dziatajac na podstawie art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025
r. poz. 1483, 1844, 1846) oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu
Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 r. oraz § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie uchwalonego Uchwatg Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca
2025 r.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ plan finansowy Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie na rok 2026 w zakresie
dochodéw 1 wydatkow (w szczegdtowosci dzial, rozdziat, paragraf), przyjety Uchwalg Nr XI1X/123/25
Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 18 grudnia 2025 r.

§2

Projekt planu finansowego stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2026 r.
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ZARZADZENIE Nr 2/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 7 stycznia 2026 r.

W sprawie: odwolania i wyznaczenia nowego Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Mogilnie

Na podstawie art. 37 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 oraz na podstawie § 6 Statutu
Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr XV/99/25 z dnia 5 czerwca 2025 r.
Rady Powiatu Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia
5 czerwca 2025 1.

Zarzadzam co nast¢puje:

§1

Zostaje odwolany Inspektor Ochrony Danych — Pani Katarzyna Drozdzynska-Gtowacka, a na
nowego Inspektora Ochrony Danych wyznaczony zostaje Pan Krzysztof Kietbasa - zgodnie
z umowa nr CBI/2413/2025/ZT o wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych oraz
swiadczenia ustlug w zakresie doradztwa informatycznego.

§2

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie Nr 16/2018 z dnia 22 maja
2018 r.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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ZARZADZENIE Nr 1/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie
z dnia 7 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie Whnioskow
o refundacje kosztow przejazdu dla czlonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy
w Mogilnie

Na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i sluzbach zatrudnienia (Dz. U.
72025 r. poz. 620 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 6 Statutu Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego
Uchwata Nr XV/99/25 z dnia 5 czerwca 2025 r. Rady Powiatu Mogilenskiego, § 14 pkt 13) i § 32 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Mogilnie uchwalonego Uchwata Nr 218/2025
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W celu umozliwienia dokonania refundacji ze $rodkow Funduszu Pracy kosztéw przejazdu
cztonkom Powiatowej Rady Rynku Pracy w Mogilnie zamieszkalym poza miejscowoscia, w
ktorej odbywaja si¢ posiedzenia powiatowej rady rynku pracy i szkolenia czlonkéw rady z
zakresu rynku pracy - wprowadzam w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Mogilnie Wniosek o
refundacje kosztow przejazdu w brzmieniu okreSlonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Koszty przejazdu, o ktorych mowa w ust. 1 sg refundowane ze §rodkéw Funduszu Pracy przez
Dyrektora PUP, w wysokosci i na zasadach okre§lonych dla podrozy krajowej w przepisach
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej

i samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;j.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego.

§3

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie Nr 21/2016 z dnia
12 pazdziernika 2016 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



